Procédure d’ajout d’une nouvelle newsletter sur l’intranet
[bookmark: _GoBack]
Import de images 
1. Lancer l’url suivante : http://portail.intra.cea.fr/marcoule/com/
2. Cliquer sur l’icône de paramétrage/contenu du site
[image: ]

3. Cliquer sur images
[image: ]
4. Puis aller dans le répertoire newsletter
5. Créer un nouveau répertoire n+numéro de la newsletter en cliquant dans l’onglet fichiers/nouveau dossier
[image: ]
6. Cliquer sur le répertoire de la nouvelle newsletter
7. Ouvrir sur votre ordinateur le répertoire contenant les images à importer et glisser-déplacer vers l’intranet 
[image: ]
Import des vidéos

1. Cliquer sur l’icône de paramétrage/contenu du site/Eléments multimédia
[image: ]
[image: ]
2. Créer un répertoire Newletter + numéro de la newsletter
[image: ]
3. De la même manière que dans la section précédente, glisser-déplacer les vidéos dans le répertoire.
4. Sauvegarder l’url de chaque vidéo dans un fichier texte. Pour ce la cliquer sur les « … » de la vidéo et copier l’url à partir de /marcoule
[image: ]

Créer les pages des vidéos

1. Cliquer sur l’icône de paramétrage/contenu du site/Pages/newsletter
[image: ]
2. Créer un répertoire qui porte le numéro de la newsletter
3. Cliquer sur l’onglet bibliothèque/ouvrir avec l’explorateur
4. Copier la page du précédent numéro dans le répertoire créé précédemment, puis fermer la fenêtre
5. Ouvrir le répertoire de la newsletter et cliquer sur la page précédemment copiée
[image: ]
6. Cliquer sur paramétrage/modifier la page
[image: ]

7. Mettre à jour le titre et le contenu

[image: ]

8. Cliquer dans le champ « Corps de texte 1 »
9. Insérer un webpart éditeur de script
[image: ]
10. Cliquer sur modifier le code et ajouter ce code
<video width = "850px" src="/marcoule/com/Mediatheque/Newsletter4/2017_01_CEA_NUITEE.mp4" autoplay="true" controls="controls" unselectable="on"></video>
· Remplacer le lien vers la vidéo par le lien de la vidéo sur laquelle vous souhaitez pointer
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Un nouveau batiment

Article Chapeau

Dans le cadre des ECS (examens complémentaires de siireté) demandés par les Autorités de sireté, un nouveau
iment avu le jour en 2016 sur le centre de Marcoule : le batiment dit « nuitée » pour les agents FLS. Ce
batiment répond 3 des exigences techniques particuliéres en terme de résistance au séisme et aux phénoménes
de tornades. Partez 3 sa découverte en compagnie de Denis WILLEM, adjoint au chef FLS.
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